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KROGERUKSEN TYONHAKIJODEN TIETOSUOJASELOSTE
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YLEISTA

Tassa tietosuojaselosteessa annamme Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen
2016/679 (jaljiempana “"tietosuoja-asetus") edellyttamia tietoja rekisterdidyille eli
Krogerukselta tyo- tai harjoittelupaikkaa hakeville henkiléille. Tassa tietosuojaselosteessa
kerromme, kuinka kerédmme, sailytdmme ja muulla tavoin kasittelemme tydnhakijoiden
henkilotietoja osana rekrytointiprosessia.

Valitun tydntekijan henkilttietojen kasittelya kuvaamme Krogeruksen henkildstdhallinnon
tietosuojaselosteessa.

REKISTERINPITAJA JA REKISTERINPITAJAN YHTEYSTIEDOT

Rekisterinpitajana toimii Asianajotoimisto Krogerus Oy (jaliempana "Krogerus" tai "'me"),
taman tietosuojaselosteen mukaisesti.

Rekisterinpitajan yhteyshenkild on Catharina Grundfelt.
Postiosoite: Fabianinkatu 9, 00130 Helsinki
Sahkopostiosoite: catharina.grundfelt@krogerus.com

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUKSET JA KASITTELYN
OIKEUSPERUSTE

Henkiltietojen kasittelyn keskeisena tarkoituksena on rekrytoinnin jarjestaminen ja
Iapivienti, jotta voimme valita meille sopivan tydntekijan tai harjoittelijan. Voimme kasitella
henkildtietoja vain tietosuojalainsdadantdon perustuvilla lakisdateisilld oikeusperusteilla.
Kasittelemme henkilttietoja perustuen sopimuksen tekemistd edeltéavien toimenpiteiden
toteuttamiseen rekisterdidyn pyynndsta, mikali valitsemme tyonhakijan Krogeruksen
tyontekijaksi tai harjoittelijaksi, seka perustuen rekisterinpitajan oikeutettuun etuun, mikali
tydnhakija ei tule valituksi Krogerukselle.

Alla olevassa taulukossa on listattu ryhmittain kasittelyn kayttétarkoitus, oikeusperuste
seka kasiteltavat henkil6tietoryhmat. Tarkempi kuvaus tallennettavien
henkilttietoryhmien siséllésta on kohdassa 4.

Kayttotarkoitus Oikeusperuste Henkilotietoryhmat

Rekrytointi Rekisterinpitajan oikeutettu Yksilointiedot, tydhistoriaa
etu / sopimuksen tekemistd ja nykyistd tyOpaikkaa
edeltavien toimenpiteiden koskevat tiedot,
toteuttaminen rekisterdidyn koulutustiedot,
pyynnosta soveltuvuusarvioita

koskevat tiedot, hakijan



valokuva, muut tydnhakijan
oma-aloitteisesti
rekisterinpitajalle antamat
tyénhakuun liittyvat tiedot

Rekrytointi Rekisterinpitajan oikeutettu  Suosittelijoiden
etu yksilGintitiedot
Rekrytointi Rekisterdidyn suostumus Tyonhakijan tydssa
suoriutumista koskevat
tiedot

HENKILOTIETORYHMAT

Taulukossa on maaritelty tarkemmin kohdassa 3 tarkoitetut henkil6tietoryhmat silta osin
kuin niitd ei ole muutoin yksiselitteisesti maaritelty edeltdvassa kohdassa.

Henkilotietoryhma Ryhman tietosisalto

Yksilointitiedot Luonnollisen henkilon (rekisteroity) nimi ja
yhteystiedot eli sahkopostiosoite,
puhelinnumero ja kotiosoite

TyoOhistoriaa ja nykyistda tydpaikkaa Tieto aikaisemmista tyOnantajista seka

koskevat tiedot nykyisesta tyonantajasta, aikaisempien
tydsuhteiden kesto ja tydtehtavien laatu
seka titteli.

Koulutustiedot Suoritetut  tutkinnot ja  koulutukset,

opintosuoritusotteet seka tutkintotodistus,
opintomenestysta ja stipendeja seka
muita tunnustuksia koskevat tiedot, seka
muut mahdolliset tydnhakijan suorittamat
sertifikaatit

Soveltuvuusarvioita koskevat tiedot Tieto soveltuvuusarvioinnin tuloksista ja
soveltuvuudesta



Muut tydnhakijan oma-aloitteisesti Hakemuskirjeen ja CV:n sisaltamat tiedot
rekisterinpitdjalle antamat tydnhakuun sekd muut tydnhakijan haastattelussa
liittyvat tiedot kertomat tiedot kuten tiedot taidoista ja
osaamisesta, palkkatoive, ika,
syntymaaika, titteli, taidot, harrastukset ja
mielenkiinnon kohteet seka tieto vapaa-
ajan toiminnasta kuten jarjestotoiminnasta

Hakijan valokuva Kasvokuva

Suosittelijoiden yksildintitiedot Suosittelijan nimi, titteli ja tyOpaikka,
sahkoposti ja puhelinnumero

Suosittelijoilta kerattavat tiedot Tydnhakijan tyossa suoriutumista
koskevat tiedot

HENKILOTIETOJEN LAHTEET JA PAIVITTAMINEN

Saamme kasiteltdvat tiedot rekrytoinnin  yhteydessd tydnhakijalta itseltdan
tydhakemusten, soveltuvuusarviointien, haastatteluiden ja muiden kohtaamisten
yhteydessa. Tyodnhakijan suostumuksella tietoja voidaan saada myo6s hakijan itse
ilmoittamilta suosittelijoilta.

Henkilétietojen antaminen on vapaaehtoista siltd osin, etta rekisterdity voi itse paattaa
haluaako hakea tai jatkaa Krogeruksen rekrytointiprosessissa. Mikali rekisterdity
osallistuu Krogeruksen rekrytointiprosessiin, on arvioinnin suorittamisessa riittavien
tietojen antaminen kuitenkin pakollista rekrytoinnin suorittamiseksi. llman riittavia tietoja
emme pysty arvioimaan, olisiko hakija sopiva tehtdvdan emmeka siten ilman riittavia
tietoja voi tarjota paikkaa.

HENKILOTIETOJEN VASTAANOTTAJAT JA VASTAANOTTAJARYHMAT

Vain sellaiset Krogeruksen tydntekijat kasittelevat tydnhakijoiden henkildtietoja, jotka
osallistuvat osana tyotehtavidan rekrytointiprosessiin, ja jotka siksi tarvitsevat tietoja
rekrytoinnin suorittamiseksi. Talldinkin tietoja kasitellddn vain heidan tehtaviensa
edellyttamassa laajuudessa. Krogeruksen tyontekijoita sitoo salassapitovelvollisuus.

Lisdksi Krogerus luovuttaa henkildtietoja yrityksille, jotka toimivat Krogeruksen
palveluntarjoajina rekrytointialustana ja soveltuvuusarvioinneissa.

Palveluntarjoajat kasittelevat henkilétietoja vain siind maarin kuin on tarpeen kyseisen
palvelun tarjoamiseksi taikka jarjestelman yllapito- ja viankorjauksen yhteydessa.
Krogerus tekee kaikkien Krogeruksen lukuun henkiltietoja  k&sittelevien
alihankkijoidensa kanssa sopimuksen henkildtietojen kasittelysta. Lisaksi muiden kuin
kasittelijanad toimivien palveluntarjoajien kanssa tehddaan myds sopimukset, joissa
sovitaan myo6s henkilGtietojen kaytosta. Tallaisten palveluntarjoajien tietojenkasittelysta
lisatietoja 16ytyy parhaiten naiden palveluntarjoajien omilta kanavilta. Jokainen



palveluntarjoaja kasittelee henkildtietoja vain palvelun tarjoamisen edellyttdmassa
laajuudessa.

Saatamme my@s siirtaa tai luovuttaa henkildtietoja viranomaisille, jos sovellettavat lait sita
edellyttavat.

HENKILOTIETOJEN SIIRTAMINEN KOLMANSIIN MAIHIN

Krogerus ei nimenomaisesti siirrd tietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
("EU/ETA") ulkopuolelle. Tietoja voi kuitenkin siirtya EU/ETA:n ulkopuolelle tilanteissa,
joissa palveluntarjoajamme tai niiden emoyhtiét sijaitsevat tallaisissa kolmansissa
maissa. Mikali tietoja siirretddn EU/ETA:n ulkopuolelle, siirtoihin sovelletaan
tietosuojalainsdadanndssa vahvistettuja edellytyksia, kuten Euroopan komission
mallisopimuslausekkeita tai muuta tietosuoja-asetuksessa nimettya siiftomekanismia.

HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMINEN TAI SAILYTYSAJAN
MAARITTAMISKRITEERIT

Rekrytointiaineistoa sailytetdan rekrytointiprosessin ajan ja korkeintaan yhden vuoden
ajan rekrytointiprosessin paattymisesta. Palkattujen tyonhakijoiden osalta sailytamme
soveltuvuusarviointia koskevia tietoja kahden vuoden ajan.

KASITTELYN TURVALLISUUS

Krogerus toteuttaa ja yllapitda seuraavia teknisid ja organisatorisia suojatoimenpiteitd
henkildtietojen suojan varmistamiseksi:

o nimetty henkildstd, joka vastaa tietoturvan kehittdmisestd, toteuttamisesta ja
yllapidosta;

o tietoturvaa ja tietosuojaa koskevat sisdiset ohjeistukset ja maaraykset;

o salassapitosopimukset ja -sitoumukset;

o saanndlliset auditointi- ja riskinarviointiprosessit;

o paivitystenhallintaprosessit;

o kayttdoikeuksien- ja kaytdnvalvonta;

° tietojen salaus;

o organisoitu ja saanndllinen henkildstén koulutus;

o liketoiminnan jatkuvuus- ja elvytyssuunnitelmat; sekd

o tuotantotilojen ja muiden luottamuksellisten asiakastietojen sisaltavien alueiden

fyysinen ja ymparoiva turvallisuus

Toimenpiteiden riittdvyys on mitoitettu riskiarvioinnin perusteella, jossa on otettu
huomioon mm. kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset, seka rekisterdityjen
oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat riskit. Toimenpiteitd arvioidaan ja tarkastellaan
saannollisesti ja ne paivitetdan tarvittaessa.

Krogerus on sitoutunut noudattamaan Suomen Asianajajaliiton ohjeistuksia.

Tietoja ei kayteta profilointiin, eika kasittely sisalla automaattista paatdksentekoa.
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REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdityna sinulla on seuraavat oikeudet:

Rekisteroidyn oikeudet

Oikeus saada paasy tietoihisi

Oikeus oikaista tietosi

Oikeus poistaa tietosi

Oikeus rajoittaa tietojesi kasittelya

Oikeus vastustaa tietojesi kasittelya

Sinulla on oikeus tietda, kasitteleekd
Krogerus  henkildtietojasi ja  mita
henkilotietoja Krogerus kasittelee. Voit
myos pyytaa jalienndksen
henkilotiedoistasi. Lisaksi sinulla on
oikeus tarkastaa itsedsi koskevat
henkilétiedot. Krogerus ei voi kuitenkaan
suostua asianajosalaisuuksien
turvaamiseksi sellaisiin tietopyyntdihin,
jotka voivat vaarantaa asiakkaiden
luottamuksellisten tietojen kasittelyn.

Mikali teet pyynnon sahkoisesti, etka ole
pyytanyt muuta toimitusmuotoa, tiedot
toimitetaan yleisesti kaytdssa olevassa
sahkoisessa muodossa.

Sinulla on oikeus vaatia, etta sinua
koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot oikaistaan tai tdydennetaan.
Krogerus ei VOI kuitenkaan
asianajotoiminnan luonteesta johtuen
aina oikaista tietoja, erityisesti laajojen
pyyntdjen kohdalla.

Sinulla on oikeus tietyissa tapauksissa
poistaa tietosi. Henkilbtietojen
poistopyyntéa ei voida kuitenkaan
toteuttaa, mikali henkilotietoja sailytetaan
esimerkiksi  lakisaateisen  velvoitteen
noudattamiseksi.

Sinulla on oikeus tietyissa tapauksissa
pyytaa tietojesi kasittelyn rajoittamista.

Sinulla on oikeus tietyissa tapauksissa
vastustaa tietojesi kasittelyd. Krogerus voi
kieltaytya pyynnosta, jos kasittely tarpeen
Krogeruksen tai kolmannen oikeutettujen
etujen toteuttamiseksi.



Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmdsta Siltd osin, kuin kasittelemme tietojasi

toiseen sopimuksen perusteella ja kasittely
suoritetaan automaattisesti, sinulla on
oikeus saada itseasi koskevat

henkil6tiedot, jotka olet toimittanut meille
jasennellyssa, vyleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja
oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle.

Oikeus tehda valitus Sinulla on oikeus tehda kantelu

valvontaviranomaiselle toimivaltaiselle  valvontaviranomaiselle,
jos katsot ettei tietosuojalainsaadantoa
ole noudatettu henkilttietojesi
kasittelyssa. Suomessa
valvontaviranomaisena toimii
tietosuojavaltuutettu.

Kaikki tdssa mainitut pyynnot tulee toimittaa kohdassa 2 nimetylle Krogeruksen
yhteyshenkildlle. Pyynnén voit tehdd vapaamuotoisesti. Voimme Kkysyd tarkentavia
kysymyksia, jos pyynndn toteuttaminen sita edellyttaa.

Tarkempia  tietoja  rekisterdidyn  oikeuksien  kayttamisestd on  saatavilla
Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet-eri-
tilanteissa.




